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LÝ TỰ TRỌNG

ĐƠN XIN VẮNG HỘP
Kính gửi: 
                 - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TPHCM. 


 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

 - Phòng thanh tra.
                 - Phó Trưởng khoa CN Nhiệt Lạnh.             
Tôi tên :  Phan Văn Hòa             Sinh ngày:  15/03/1980
Hiện tôi là giảng viên 
thuộc (đơn vị)  Khoa CN Nhiệt Lạnh, Trường Cao đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Nay tôi làm đơn này kính xin thầy Hiệu Trửơng, phòng Tổ chức-Hành chính-Tổng hợp Trưởng Phòng thanh tra, Phó Trưởng khoa CN Nhiệt Lạnh cho tôi được vắng buổi hộp vào lúc 16h00 ngày 12 tháng 10 năm 2016.
Lý do có công việc đột xuất trong gia đình ( việc như sau : Vào lúc 15h50 ngày 12 tháng 10 năm 2016, trên đường đi từ nhà đến trường để hộp tôi nhận được điện thoại của vợ tôi bị va quẹt xe máy tại đường Nguyễn Oanh, Gò Vấp, tôi liền quay xe đi đến nơi hiện trường. Vợ tôi bị thương trầy lát da ở tay và mặt do va quẹt,  xe máy bị hỏng không khởi động máy được. Tôi phải đưa vợ vào bệnh viên khám, xác trùng vết thương và đưa xe máy đi sữa nên tôi tới cuộc hộp không kịp thời gian. Vừa lúc đó tôi có điện thoại cho thầy Hiệp (Phó trưởng khoa nhiệt lạnh) để báo cáo tình trạng trên và xin vắng.  
Vì lý do trên kính mong thầy Hiệu trưởng, phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp, Phòng thanh tra, Phó Trưởng khoa CN nhiệt lạnh xem xét và cho phép tôi được vắng buổi hộp trên. 
Tôi xin trân trọng cảm ơn.!
                                        TP.Hồ Chí Minh, ngày  13    tháng  10  năm 2016

HIỆU TRƯỞNG
                        TP. TỔ CHỨC – HCTH                     KÍNH ĐƠN

Phòng thanh tra                            Phó Trưởng khoa
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